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Administrador de Fincas. Gestion de
Comunidades (Online)

Duracion: 180 horas
Precio: 0 € *

Modalidad: Online

* 100 % bonificable para trabajadores.

Descripcion

Formacién oficial segun la legislacion vigente en la administracion de fincas y la gestiéon de
comunidades de propietarios, para gestionar el arrendamiento de bienes inmuebles y llevar la
contabilidad de comunidades entre otras funciones en el ambito profesional.
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A quién va dirigido

Todos aquellos trabajadores y profesionales en activo que deseen adquirir o perfeccionar sus
conocimientos técnicos en este area.

Objetivos

- Obtener la Titulacion Oficial que le acredita para ejercer como Administrador de Fincas y Gestor de
Comunidades.

- Aportar al alumno de un modo rapido y sencillo las competencias necesarias para llevar a cabo la
gestion y direccion de comunidades.

- Prepararse para ejercer como Administrador de Fincas y Gestor de Comunidades. Gestién de su
propia empresa de Gestion de Alquileres, Administracion de Patrimonios Inmobiliarios, Gestién de
todo tipo de Comunidades de Vecinos, etc.

Para que te prepara

Obtenga una acreditacion profesional legalmente reconocida para ejercer las funciones propias de
un administrador de fincas de acuerdo a la legislacion vigente. Trabaje como Gestor de
Comunidades de Propietarios llevando a cabo tareas tales como: la constitucion de Comunidades, el
arrendamiento de bienes inmuebles, subcontratacién de servicios, control de costes, cobro de
recibos, contabilidad de comunidades, etc. Preparese para crear su propia agencia de
administracién de fincas.

Salidas laborales

Consultoria-asesoria
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Una vez finalizado el curso, el alumno recibira por parte de INESEM via correo postal, la Titulacion
Oficial que acredita el haber superado con éxito todas las pruebas de conocimientos propuestas en el
mismo.

Esta titulacion incluira el nombre del curso/master, la duracién del mismo, el nombre y DNI del
alumno, el nivel de aprovechamiento que acredita que el alumno superé las pruebas propuestas, las
firmas del profesor y Director del centro, y los sellos de la instituciones que avalan la formacion
recibida (Instituto Europeo de Estudios Empresariales, Fundacion Tripartita para la Formacion en el
Empleo y Fondo Social Europeo).
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Forma de subvencion

- Mediante descuento directo en el TC1, a cargo de los seguros sociales que la empresa paga cada
mes a la Seguridad Social.
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Metodologia

Entre el material entregado en este curso se adjunta un documento llamado Guia del Alumno dénde
aparece un horario de tutorias telefénicas y una direccion de e-mail donde podra enviar sus
consultas, dudas y ejercicios. También se adjunta en CDROM una guia de ayuda para utilizar el
campus online.

La metodologia a seguir es ir avanzando a lo largo del itinerario de aprendizaje online, que cuenta
con una serie de temas y ejercicios. Para su evaluacion, el alumno/a debera completar todos los

ejercicios propuestos en el curso. La titulacion sera remitida al alumno/a por correo una vez se haya
comprobado que ha completado el itinerario de aprendizaje satisfactoriamente.

Materiales didacticos

- Paquete SCORM

- CDROM 'Manual del Alumno de la Plataforma de E-Learning’
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Profesorado y servicio de tutorias

Nuestro centro tiene su sede en el "Centro de Empresas Granada", un moderno complejo
empresarial situado en uno de los centros de negocios con mayor proyeccion de Andalucia Oriental .
Contamos con una extensa plantilla de profesores especializados en las distintas areas formativas,

con una amplia experiencia en el ambito docente.

El alumno podra contactar con los profesores y formular todo tipo de dudas y consultas, asi como
solicitar informacién complementaria, fuentes bibliograficas y asesoramiento profesional.
Podra hacerlo de las siguientes formas:

- Por e-mail: El alumno podra enviar sus dudas y consultas a cualquier hora y obtendra respuesta
con rapidez.

- Por teléfono: Existe un horario para las tutorias telefénicas, dentro del cual el alumno podra
hablar directamente con su tutor.

TTTH
T
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Plazo de finalizacion

El alumno cuenta con un periodo maximo de tiempo para la finalizacion del curso, que dependera de la
misma duracion del curso. Existe por tanto un calendario formativo con una fecha de inicio y una fecha
de fin.

Si una vez cumplido el plazo no se han cumplido los objetivos minimos exigidos (entrega de
ejercicios y evaluaciones correspondientes), el alumno podra solicitar una prérroga con causa
justificada.

Campus virtual online

Especialmente dirigido a los alumnos matriculados en cursos de modalidad online, el campus virtual
de INESEM ofrece contenidos multimedia de alta calidad y ejercicios interactivos.

Club de alumnos

Servicio gratuito que permitira al alumno formar parte de una extensa comunidad virtual que ya
disfruta de multiples ventajas: becas, descuentos y promociones en formacion, viajes al extranjero
para aprender idiomas...

Revista digital

El alumno podra descargar articulos sobre e-learning, publicaciones sobre formacion a distancia,
articulos de opinidn, noticias sobre convocatorias de oposiciones, concursos publicos de la
administracion, ferias sobre formacion, etc.
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Programa formativo

TEMA 1. LA PROPIEDAD HORIZONTAL I. CONSTITUCION Y EXTINCION.
Definicion.

Formas de creacién. Proceso de constitucion.

Requisitos para constituir una comunidad de propietarios.

La propiedad horizontal y el registro de la propiedad.

La extincién de la propiedad horizontal.

El titulo constitutivo.

Cuestiones.

TEMA 2. LA PROPIEDAD HORIZONTAL Il. FIGURAS JURIDICAS ANALOGAS.
Las comunidades de bienes y su relacion con la LPH.

Complejos inmobiliarios privados.

El aprovechamiento por turnos de bienes inmuebles.

Garajes.

Cuestiones.

TEMA 3. ASPECTOS BASICOS EN LA ADMINISTRACION DE FINCAS: EL TITULO CONSTITUTIVO Y LA CUOTA
PARTICIPACION.

Introduccion.

Documentos relativos al inmueble: el titulo constitutivo y la escritura de compraventa. Su diferenciacion.
La cuota de participacion.

Cuestiones.

TEMA 4. ESTATUTOS Y LAS NORMAS DE REGIMEN INTERIOR.

Los estatutos.

Las normas de régimen interior.

Cuestiones.

TEMA 5. ORGANOS DE GOBIERNO EN LAS COMUNIDADES DE PROPIETARIOS.
La junta de propietarios.

El presidente.

El vicepresidente.

El administrador.

El secretario.

Cuestiones.

TEMA 6. ELEMENTOS COMUNES Y PRIVATIVOS.

Elementos comunes en general.

Elementos comunes en particular.

Los elementos privativos.

Cuestiones.

TEMA 7. DERECHOS Y OBLIGACIONES EN LA PROPIEDAD HORIZONTAL.
Derechos y obligaciones de la comunidad.

Derechos y obligaciones de los propietarios.

Cuestiones.

TEMA 8. REGIMEN JURIDICO DE LAS OBRAS EN ELEMENTOS COMUNES Y PRIVATIVOS EN LAS
COMUNIDADES DE VECINOS.

Obras en elementos comunes.

Obras en elementos privativos.

Cuestiones.

TEMA 9. EL SEGURO EN LAS COMUNIDADES DE PROPIETARIOS.
Introduccion.

Definicion y duracion.

La responsabilidad civil y su relacién con las comunidades de propietarios.
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El seguro multiriesgo.

Revalorizacion de las garantias.

Exclusion de la cobertura.

El seguro de defensa juridica.

TEMA 10. LOS PROCEDIMIENTOS JUDICIALES EN LA LEY DE PROPIEDAD HORIZONTAL.
Introduccion.

La legitimacion.

La postulacion procesal.

Los procedimientos judiciales en la ley de propiedad horizontal.

La ejecucion de sentencias en el régimen de propiedad horizontal.
Cuestiones.

TEMA 11. LA CONTABILIDAD EN LAS COMUNIDADES DE PROPIETARIOS.
Introduccion.

Hipotesis de trabajo. Un modelo basico de comunidad de propietarios.
Planificaciéon contable.

Determinacion de las cuentas necesarias y su desglose.

Presupuestos. Determinacion del fondo de reserva.

TEMA 12. PERSONAL AL SERVICIO DE LAS COMUNIDADES DE PROPIETARIOS.
Introduccion.

Contratacion de personal.

Cotizacion a la seguridad social.

Tramites periddicos.

La prevencioén de riesgos laborales en las comunidades de propietarios.
Extincién de la relacion laboral.

Cuestiones.
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