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Nuevas Tecnologias para la Gestion
Integral de Empresas

Duracion: 300 horas
Precio: 0 € *

Modalidad: A distancia

* 100 % bonificable para trabajadores.

Descripcion

Formacién Superior para Altos Directivos, Ejecutivos y Cargos Intermedios en Habilidades Directivas,
Gestion de Proyectos, Direccion de Equipos, Gestidn del Talento, Realizacion de Tramites Fiscales y
Laborales (Certificados de Seguridad), Comercio Electrénico, etc.
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A quién va dirigido

Todos aquellos trabajadores y profesionales en activo que deseen adquirir o perfeccionar sus
conocimientos técnicos en este area.

Objetivos

Aportar al alumno de un modo rapido y sencillo los conocimientos necesarios para aplicar nuevas
tecnologias a las funciones y tareas propias de directivos de PYMES, personal encargado de la
gestion laboral y fiscal, y personal de un departamento de recursos humanos.

Para que te prepara

Te capacita para integrar en tu empresa las nuevas tecnologias que seran de utilidad en tu trabajo
de gestion emprearial.

Salidas laborales

MARKETING
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Una vez finalizado el curso, el alumno recibira por parte de INESEM via correo postal, la Titulacion
Oficial que acredita el haber superado con éxito todas las pruebas de conocimientos propuestas en el
mismo.

Esta titulacion incluira el nombre del curso/master, la duracién del mismo, el nombre y DNI del
alumno, el nivel de aprovechamiento que acredita que el alumno superé las pruebas propuestas, las
firmas del profesor y Director del centro, y los sellos de la instituciones que avalan la formacion
recibida (Instituto Europeo de Estudios Empresariales, Fundacion Tripartita para la Formacion en el
Empleo y Fondo Social Europeo).
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Forma de subvencion

- Mediante descuento directo en el TC1, a cargo de los seguros sociales que la empresa paga cada
mes a la Seguridad Social.
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Metodologia

Entre el material entregado en este curso se adjunta un documento llamado Guia del Alumno dénde
aparece un horario de tutorias telefénicas y una direccion de e-mail donde podra enviar sus
consultas, dudas y ejercicios.

Los materiales son de tipo monografico, de sencilla lectura y de caracter eminentemente practico. La
metodologia a seguir se basa en ir leyendo el manual tedrico asi como ir visionando las distintas
lecciones que presenta el CDROM Multimedia, a la vez que se realizan las distintas practicas que se
adjuntan en el Cuaderno de Ejercicios.

Para su evaluacion, el alumno/a debera hacernos llegar en el sobre de franqueo en destino, el
Cuaderno de Ejercicios que se adjunta en la subcarpeta. La titulacion sera remitida al alumno/a por
correo, una vez se haya comprobado el nivel de satisfaccion previsto (60% de total de las
respuestas).

Materiales didacticos

- Manual tedrico 'Estrategias para la Evaluacidn de la Situacion Empresarial en la Implantacion de las T.1.C
- Manual tedrico 'Nuevas Tecnologias Aplicadas a la Gestién de Recursos Humanos'

- Manual tedrico 'Nuevas Tecnologias Aplicadas a la Gestién Laboral y Fiscal'

- Manual tedrico 'Nuevas Tecnologias para Directivos de PYMES'

- CDROM 'Nuevas Tecnologias para la Gestion Integral de Empresas'

- Cuaderno de ejercicios
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Profesorado y servicio de tutorias

Nuestro centro tiene su sede en el "Centro de Empresas Granada", un moderno complejo
empresarial situado en uno de los centros de negocios con mayor proyeccion de Andalucia Oriental .
Contamos con una extensa plantilla de profesores especializados en las distintas areas formativas,

con una amplia experiencia en el ambito docente.

El alumno podra contactar con los profesores y formular todo tipo de dudas y consultas, asi como
solicitar informacién complementaria, fuentes bibliograficas y asesoramiento profesional.
Podra hacerlo de las siguientes formas:

- Por e-mail: El alumno podra enviar sus dudas y consultas a cualquier hora y obtendra respuesta
con rapidez.

- Por teléfono: Existe un horario para las tutorias telefénicas, dentro del cual el alumno podra
hablar directamente con su tutor.
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Plazo de finalizacion

El alumno cuenta con un periodo maximo de tiempo para la finalizacion del curso, que dependera de la
misma duracion del curso. Existe por tanto un calendario formativo con una fecha de inicio y una fecha
de fin.

Si una vez cumplido el plazo no se han cumplido los objetivos minimos exigidos (entrega de
ejercicios y evaluaciones correspondientes), el alumno podra solicitar una prérroga con causa
justificada.

Campus virtual online

Especialmente dirigido a los alumnos matriculados en cursos de modalidad online, el campus virtual
de INESEM ofrece contenidos multimedia de alta calidad y ejercicios interactivos.

Club de alumnos

Servicio gratuito que permitira al alumno formar parte de una extensa comunidad virtual que ya
disfruta de multiples ventajas: becas, descuentos y promociones en formacion, viajes al extranjero
para aprender idiomas...

Revista digital

El alumno podra descargar articulos sobre e-learning, publicaciones sobre formacion a distancia,
articulos de opinidn, noticias sobre convocatorias de oposiciones, concursos publicos de la
administracion, ferias sobre formacion, etc.
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Programa formativo

MODULO 1. FORMACION EN NUEVAS TECNOLOGIAS A DIRECTIVOS DI
PYMES.

TEMA 1. TEORIA.

Herramientas de comunicacion.

Portales y tiendas virtuales.

Seguridad y medios de pago.

Legislacion sobre nuevas tecnologias.
Formacién sobre nuevas tecnologias.

Gestion de proyectos (I).

Gestion de proyectos (I1).

TEMA 2. PRACTICA.

Entornos de negocio en Internet.

¢ Qué es un call center?.

Outsourcing de call center.

Direcciones de interés para la creacién de una tienda virtual.
Las claves de venta de productos por internet.
Seguridad SSL.

Convenio de Berna.

Las naciones unidas y el codigo comercial uniforme.
La propiedad intelectual e Internet.

CRM I: gestion de la relacion con clientes.
Claves para implantar un sistema CRM.

La gestidn de proyectos.

MODULO 2 NUEVAS TECNOLOGIAS APLICADAS A LA GESTION LABOF
Y FISCAL.

TEMA 1. TEORIA.

El sistema red de la seguridad social.

Sistema red. Instalacion Winsuite32.

La firma digital. Certificado digital.

La gestion fiscal.

Liquidacion del IVA.

Liquidacion del IRPF.

Liquidacién del impuesto de sociedades.

TEMA 2. PRACTICA.

Proceso de obtencion del certificado SILCON.

Manual de instalacion del sistema red.

Incorporacion al sistema red.

El sistema red.

Instalacion y migracion a Winsuite32.

Manual de usuario de transacciones de pago electronico.
Instrucciones cumplimentacién documentacion de cotizacion.
Configuracién navegadores firefox y mozilla.

TA10 formulario de representacion de empresas.

TA101 solicitud de autorizacion.

TA102 formulario de remisién de datos técnicos.

TA103 solicitud de alta o baja de usuarios.

TA104 formulario de solicitud de asignacion de codigo cuenta empresa.
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TA105 formulario de solicitud de asignacion de cédigo cuenta profesionales.

MODULO 3 NUEVAS TECNOLOGIAS APLICADAS A LA GESTION DE
DEPARTAMENTOS DE RECURSOS HUMANOS.

TEMA 1. INTRODUCCION.

TEMA 2. TECNICAS E-LEARNING PARA APOYAR LA FORMACION.

TEMA 3. HERRAMIENTAS PARA LA GESTION DEL DESEMPENO ().

TEMA 4. HERRAMIENTAS PARA LA GESTION DEL DESEMPENO (lI).

TEMA 5. HERRAMIENTAS PARA LA GESTION DEL CONOCIMIENTO (I).

TEMA 6. HERRAMIENTAS PARA LA GESTION DEL CONOCIMIENTO (I).

TEMA 7. NUEVAS TECNOLOGIAS DE COACHING.

TEMA 8. NUEVAS TECNOLOGIAS DE MEETING.

TEMA 9. LA COMUNICACION INTERNA.

TEMA 10. LA INTRANET COMO HERRAMIENTA DE COMUNICACION INTERNA (l).
TEMA 11. LA INTRANET COMO HERRAMIENTA DE COMUNICACION INTERNA (11).
TEMA 12. LAS TECNOLOGIAS APLICADAS AL DESARROLLO DEL TALENTO.
TEMA 13. TECNICAS EFICIENTES EN INTERNET PARA LA SELECCION DE PERSONAL.

MODULO 4 ESTRATEGIAS PARA LA EVALUACION DE LA SITUACION
EMPRESARIAL EN LA IMPLANTACION DE LAS NUEVAS TECNOLOGIAS

TEMA 1. TEORIA.

Las nuevas tecnologias. Definicion y situacion (1).
Las nuevas tecnologias. Definicion y situacion (lI).
Las nuevas tecnologias. Definicion y situacion (llI).
Identificacién de necesidades y alternativas.
Informacion servicios informaticos a PYMES.
Fuentes de financiacion publicas y privadas.
TEMA 2. PRACTICA.

Seguridad en Internet.

Identificacién de riesgos.

Gestidn de riesgos.

Gobierno de las TICS.

Administracion de las TICS y seguridad de la informacién.
El cambiante panorama de las amenazas.

SPAM, el correo no deseado.

Gestion de activos informaticos.

Herramientas de software y administracién de activos.
Gestion de redes de almacenamiento.

El software libre.

Alternativas tecnoldgicas.

Criterios de disponibilidad.

Webs especializadas en localizar ayudas.
Buscadores de ayudas.

Tabla de amenazas comunes.

Tabla de vulnerabilidades comunes.

Plantilla para inventario de software.
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