Instituto Europeo de
Estudios Empresariales

il
]|
Tecnico Superior en Direccion y Gestion
de PYMES

+ Informacion Gratis

Titulaciéon Oficial avalada por la Administracion Publica



http://www.formacioncontinua.eu/Cursos-Subvencionados/Tecnico-Superior-Direccion-Gestion-Pymes

Técnico Superior en Direcciéon y Gestion de PYMES

Tecnico Superior en Direccion y Gestion
de PYMES

Duracién: 300 horas
Precio: 0 €*

Modalidad: A distancia

* Subvencionado para trabajadores.

Descripcion

Formacion superior en técnicas directivas y de gestion de PYMES para trabajadores del mundo
empresarial a nivel profesional.
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A quién va dirigido

Todos aquellos trabajadores y profesionales en activo que deseen adquirir o perfeccionar sus
conocimientos técnicos en este area.

Objetivos

1.Desarrollar las competencias necesarias para abordar la direccion estratégica de PYME's.
2.Conocer los elementos que integran un plan de empresa y la dinamica de su disefio y desarrollo..
3.Ofrecer las bases para realizar los procesos administrativos de la empresa, en concreto: Nominas
y Seguros Sociales; Contabilidad y facturacion; Obligaciones fiscales.

4 .Desarrollar las habilidades y destrezas necesarias para realizar un analisis de la situacion de la
empresa desde un sentido critico.

5.Proporcionar la capacitacion para poder asumir el trabajo cotidiano necesario en los procesos del
punto 1, con el objeto de desarrollarlo con la mayor profesionalidad posible.

6. Integrar estas tareas de gestién en la planificacion empresarial y toma de decisiones, mediante
una visién global y correcto uso de la informacion acerca de la situacion de la empresa respecto a
las distintas areas en que interviene el profesional.

Para que te prepara

Las pequefas y medianas empresas, también llamadas PYME's, representan el 99,1 % del tejido
empresarial de nuestro pais. Basta este dato para comprender de inmediato la enorme importancia
economica, social e incluso politica de estas entidades. Ante esta perspectiva, cualquiera estara de
acuerdo en que la administracion y direccion de estas empresas ha de tan profesional y ambiciosa
como en las grandes compaifiias.

Queremos proporcionar las herramientas necesarias para desarrollar estas tareas con el maximo
nivel. Por ello, vamos a trabajar los pilares fundamentales en la vida de una PYME desde un punto
de vista practico pero partiendo de firmes conocimientos técnicos.

Salidas laborales

Sector empresarial, asesorias, consultorias, etc.
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Una vez finalizado el curso, el alumno recibira por parte de INESEM via correo postal, la Titulacion
Oficial que acredita el haber superado con éxito todas las pruebas de conocimientos propuestas en el
mismo.

Esta titulacién incluird el nombre del curso/master, la duracion del mismo, el nombre y DNI del
alumno, el nivel de aprovechamiento que acredita que el alumno superé las pruebas propuestas, las
firmas del profesor y Director del centro, y los sellos de la instituciones que avalan la formacion
recibida (Instituto Europeo de Estudios Empresariales, Fundacién Tripartita para la Formacioén en el
Empleo y Fondo Social Europeo).
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Forma de subvencion

- Mediante descuento directo en el TC1, a cargo de los seguros sociales que la empresa paga cada
mes a la Seguridad Social.
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Metodologia

Entre el material entregado en este curso se adjunta un documento llamado Guia del Alumno dénde
aparece un horario de tutorias telefénicas y una direccion de e-mail donde podra enviar sus
consultas, dudas y ejercicios.

Los materiales son de tipo monografico, de sencilla lectura y de caracter eminentemente practico. La
metodologia a seguir se basa en ir leyendo el manual tedrico asi como ir visionando las distintas
lecciones que presenta el CDROM Multimedia, a la vez que se realizan las distintas practicas que se
adjuntan en el Cuaderno de Ejercicios.

Para su evaluacién, el alumno/a debera hacernos llegar en el sobre de franqueo en destino, el
Cuaderno de Ejercicios que se adjunta en la subcarpeta. La titulacién sera remitida al alumno/a por
correo, una vez se haya comprobado el nivel de satisfaccion previsto (60% de total de las
respuestas).

Materiales didacticos

- Cuaderno de trabajo

- Otros

- Manual tedrico 'Técnico Superior en Direccidén y Gestién de PYMES. Vol 2!
- Cuaderno de ejercicios

- CDROM 'Técnico Superior en Direccion y Gestion de PYMES'

- Manual tedrico 'Técnico Superior en Direccién y Gestién de PYMES. Vol 1'
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Profesorado y servicio de tutorias

Nuestro centro tiene su sede en el "Centro de Empresas Granada", un moderno complejo
empresarial situado en uno de los centros de negocios con mayor proyeccion de Andalucia Oriental.
Contamos con una extensa plantilla de profesores especializados en las distintas areas formativas,
con una amplia experiencia en el ambito docente.

El alumno podra contactar con los profesores y formular todo tipo de dudas y consultas, asi como
solicitar informacion complementaria, fuentes bibliograficas y asesoramiento profesional.
Podra hacerlo de las siguientes formas:

- Por e-mail: El alumno podra enviar sus dudas y consultas a cualquier hora y obtendra respuesta
con rapidez.

- Por teléfono: Existe un horario para las tutorias telefénicas, dentro del cual el alumno podra
hablar directamente con su tutor.
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Plazo de finalizacion

El alumno cuenta con un periodo maximo de tiempo para la finalizacién del curso, que dependera de la
misma duracion del curso. Existe por tanto un calendario formativo con una fecha de inicio y una fecha
de fin.

Si una vez cumplido el plazo no se han cumplido los objetivos minimos exigidos (entrega de
ejercicios y evaluaciones correspondientes), el alumno podra solicitar una proérroga con causa
justificada.

Campus virtual online

Especialmente dirigido a los alumnos matriculados en cursos de modalidad online, el campus virtual
de INESEM ofrece contenidos multimedia de alta calidad y ejercicios interactivos.

Club de alumnos

Servicio gratuito que permitira al alumno formar parte de una extensa comunidad virtual que ya
disfruta de multiples ventajas: becas, descuentos y promociones en formacion, viajes al extranjero
para aprender idiomas...

Revista digital

El alumno podra descargar articulos sobre e-learning, publicaciones sobre formacion a distancia,
articulos de opinion, noticias sobre convocatorias de oposiciones, concursos publicos de la
administracion, ferias sobre formacion, etc.
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Programa formativo

MODULO 1. LA DIRECCION ESTRATEGICA DE LA EMPRESA. TECNICAS
DE GESTION Y ORGANIZACION EMPRESARIAL, MARKETING, RR.HH Y
LIDERAZGO.

TEMA 1. EMPRESA, ORGANIZACION Y LIDERAZGO.

Las PYMES como organizaciones.

Liderazgo.

Un nuevo talante en la Direccion.

TEMA 2. EL PLAN DE EMPRESA |. LA ELABORACION DE UN ESTUDIO DE MERCADO.
Introduccion.

Utilidad del Plan de Empresa.

La Introduccion del Plan de Empresa.

Descripcion del negocio. Productos o servicios.

Estudio de mercado.

TEMA 3. EL PLAN DE EMPRESA II. PLANIFICACION EMPRESARIAL EN LAS AREAS DE GESTION COMERCIAL,
MARKETING Y PRODUCCION.

Plan de Marketing.

Plan de Produccion.

TEMA 4. EL PLAN DE EMPRESA IIIl. PLANIFICACION Y GESTION DE INFRAESTRUCTURA, RR.HH. Y RECURSO¢
FINANCIEROS.

Infraestructuras.

Recursos Humanos.

Plan Financiero.

Valoracion del riesgo. Valoracion del proyecto.

Estructura legal. Forma juridica.

MODULO 2. EXPERTO EN GESTION LABORAL. APLICACION PRACTICA.

TEMA 1. EXPERTO EN RELACIONES LABORALES.
Sujetos de la relacion laboral.

Las Empresas de Trabajo Temporal.

Tiempo de trabajo.

TEMA 2. EL CONTRATO.

Conceptualizacion.

Periodo de prueba.

Duracion.

Tipos de contrato.

TEMA 3. EXPERTO EN TECNICAS DE GESTION SALARIAL.
Concepto de salario.

Elementos del salario.

Abono del salario.

El salario minimo interprofesional.

Las pagas extraordinarias.

El recibo del salario.

Garantias del salario.

TEMA 4. LA SEGURIDAD SOCIAL I. GESTION DEL PERSONAL.
Altas y bajas.

Cotizacion a la Seguridad Social.

Regimenes de la Seguridad Social.
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TEMA 5. LA SEGURIDAD SOCIAL Il. GESTION DE PRESTACIONES.
Incapacidad temporal.

Invalidez y sus diferentes grados.

Desempleo.

Maternidad y riesgo durante el embarazo.

MODULO 3. EXPERTO EN GESTION ECONOMICO-FINANCIERA.

TEMA 1. INTRODUCCION A LA CONTABILIDAD.

Concepto.

Partida doble (dualidad).

Valoracion.

Registro contable.

Obtencion de estados contables.

El patrimonio.

El Plan General de Contabilidad.

TEMA 2. EL EJERCICIO CONTABLE.

Observaciones previas.

Balance de situacion inicial.

Apertura de la contabilidad.

TEMA 3. EL EJERCICIO CONTABLE.

Observaciones previas.

Balance de situacion inicial.

Apertura de la contabilidad.

Registro de las operaciones del ejercicio.

Ajustes previos a la determinacién del beneficio generado en el ejercicio.
Balance de comprobacién de sumas y saldos.

Célculo del resultado.

Cierre de la contabilidad.

Cuentas anuales.

Distribucion del resultado.

TEMA 4. MARCO CONCEPTUAL DE LA CONTABILIDAD Y LOS CRITERIOS DE VALORACION.
Principios contables

Criterios de valoracion

TEMA 5. GESTION CONTABLE DE GASTOS E INGRESOS. APLICACION PRACTICA.
Concepto de pagos y cobros.

Concepto de gastos e ingresos.

Clasificacion.

Registro contable de estas partidas y determinacion del resultado contable.
Registro y Valoracion de los gastos.

TEMA 6. GESTION CONTABLE DE INMOVILIZADO. APLICACION PRACTICA.
El inmovilizado: concepto y clases.

Inmovilizado material.

Inmovilizado Intangible.

Registro contable.

Correcciones valorativas.

TEMA 7. GESTION CONTABLE DE OPERACIONES DE TRAFICO. APLICACION PRACTICA.
Introduccion.

Préstamos y partidas a cobrar: Clientes y deudores.

Pasivos financieros.

Débitos por operaciones no comerciales.

MODULO 4. EXPERTO EN ADMINISTRACION FISCAL.
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TEMA 1. INTRODUCCION AL DERECHO TRIBUTARIO.
El hecho imponible

Exencion y no sujecion

Retencion tributaria

Domicilio fiscal

Determinacion Cuantitativa de la Deuda Tributaria
TEMA 2. EL IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE LAS PERSONAS FiSICAS. APLICACION PRACTICA
Ambito personal del IRPF

Periodo impositivo

Hecho imponible

Rendimientos del trabajo

Rendimientos del capital inmobiliario

Rendimientos del capital mobiliario

Rendimientos de actividades econdémicas

TEMA 3. EL IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO. APLICACION PRACTICA Y PRESENTACION DEL
IMPUESTO TRIMESTRAL IVA.

Naturaleza del impuesto

Hecho imponible

Operaciones exentas y operaciones no sujetas

Lugar de realizacion del hecho imponible

Sujetos pasivos

Repercusion del impuesto

Base imponible

Tipos de gravamen

Deduccién del impuesto

Gestion del impuesto

Regimenes especiales

TEMA 4. EL IMPUESTO SOBRE SOCIEDADES. APLICACION PRACTICA
Caracteristicas e historia del impuesto sobre sociedades
Aspectos formales del impuesto sobre sociedades

Base imponible

Amortizaciones

Arrendamiento financiero: leasing

Deterioros de valor (Provisiones)

Gastos no deducibles

Operaciones vinculadas

Periodificacion fiscal o imputacion fiscal

Bases imponibles negativas de ejercicios anteriores
Periodo impositivo y devengo del impuesto

Tipo de gravamen y cuota integra

Incentivos fiscales para las PYMES

Pagos a cuenta o pagos fraccionados
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